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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร  พื้นที่ เกิน             
200 ตำรำงเมตร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลพลับพลานารายณ์ ต าบลคลองนารายณ์  อ าเภอ
เมือง จังหวัดจันทบุรี 

  

1. ชื่อกระบวนงำน : การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพืน้ที่เกิน 200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลพลบัพลานารายณ์ 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง 

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรขออนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560 

2) เทศบัญญัติเทศบาลต าบลพลบัพลานารายณ์ เรื่อง ควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติมถึง 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560 

9. ข้อมูลสถิติ 

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคูม่ือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสม
อาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถานที่ให้บริการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลพลับพลานารายณ์ ต าบลคลองนารายณ์  อ าเภอเมือง 
จังหวัดจันทบุรี 22000 โทร. 0-3941-8498 ต่อ 5 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1.หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 
และมิใช่เป็นการขายของในตลาดต้องขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพื่อขอรับใบอนุญาต ทั้งนี้ ผู้ขอรับใบอนุญาตจะ
สามารถด าเนินกิจการได้เมื่อได้รับหนังสือแจ้งการอนุญาตและช าระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว  โดยยื่นค าขอตาม
แบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลพลับพลานารายณ์ 

2.เงื่อนไขการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในก าหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

(2) หลักเกณฑ์และวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ใน          
เทศบัญญัติเทศบาลต าบลพลับพลานารายณ์ เร่ือง ควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2543 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับตั้งแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/ 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยืน่ค าขอ
อนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่าย
อาหารและสถานที่สะสม
อาหารพื้นที่เกิน 200 ตาราง
เมตร พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
ก าหนด 

15 นาท ี กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบล
พลับพลานารายณ์ 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
กรณีการแจ้งไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้
ยื่นค าขอแก้ไข/เพิ่มเติม เพื่อ
ด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินได้ในขณะนั้นให้จัดท า
บันทึกความบกพร่องและ
รายงานเอกสารหรือหลักฐาน
ยื่นเพิ่มเติมภายใน 7 วัน 
นับตั้งแต่วนัทีไ่ด้รับแจ้งโดยให้
เจ้าที่และผูย้ื่นค าขอลงนามไว้
ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบล
พลับพลานารายณ์ 

หากผู้แจ้งไม่
แก้ไขหรือส่ง
เอกสารเพิ่มเติม
ภายใน 7 วันท า
การ นับแต่วนัที่
ได้รับแจ้งที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพร่อง ให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่น
มีอ านาจสั่งให้
การแจ้งของผู้
แจ้งเป็นอันสิน้สุด 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/ 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

 5) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ออกตรวจสอบ
สถานที่ตามแบบตรวจ 
1.กรณีผ่านการตรวจสอบ 
เจ้าหน้าที่จัดท าหนังสือ
แจ้งผลพร้อมแจ้งให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมภายใน 15 
วัน 

 2.กรณีไม่ผ่านการ
ตรวจสอบ เจ้าหน้าที่จัดท า
หนังสือแจ้งผล พร้อม
ค าแนะน าให้แก้ไขปรับปรุง
ภายใน 7 วัน หากไม่
ด าเนินการตามก าหนดการ
ขออนุญาตถือเป็นอันสิ้นสุด 

15 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบล
พลับพลานารายณ์ 

 

 ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 16 วัน 

 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 

ยังไม่ผ่านการลดขึ้นตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 
รำยงำนเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ  

2) ส าเนาทะเบียนบา้น 
 

- 0 1 ฉบับ  

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ  

4) ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีที่มีการมอบ
อ านาจ) 

- 1 0 ฉบับ  

5) หลักฐานที่แสดงการ
เป็นผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิตบิุคคล 

- 0 1 ฉบับ  
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 15.2) เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที่ 
รำยงำนเอกสำรยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

- 0 0 ฉบับ  

2) เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด 

- 0 1 ฉบับ  

 

16. ค่ำธรรมเนียม 

อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร 

- พื้นที่ประกอบกำรเกินกว่ำ 200 ตำรำงเมตร ถึง 300 ตำรำงเมตร ค่ำธรรมเนียม 600 บำท/ป ี

- พื้นที่ประกอบกำรเกินกว่ำ 300 ตำรำงเมตรแต่ไม่เกิน 400 ตำรำงเมตร ค่ำธรรมเนียม 800 บำท/ป ี

- พื้นที่ประกอบกำรเกินกว่ำ 400 ตำรำงเมตรแต่ไม่เกิน 500 ตำรำงเมตร ค่ำธรรมเนียม 1,000 บำท/ป ี

- พื้นที่ประกอบกำรเกินกว่ำ 500 ตำรำงเมตรขึ้นไป ค่ำธรรมเนียม 1,200 บำท/ป ี

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ช่องทำงกำรร้องเรียน 

- ติดต่อด้วยตนเอง ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลพลับพลานารายณ์ 

- ทางอินเทอร์เน็ต ( http://www.ppnr.go.th ) 

- ทางโทรศัพท์ 0-3941-8498 ต่อ 5 

 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

แบบค ำขอแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสะสมอำหำร 

 

19. หมำยเหตุ 

- 

 

 

 

http://www.ppnr.go.th/
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