
 

 

 
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนสถำนที่สะสมอำหำร

พ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตำรำงเมตร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลต ำบลพลับพลำนำรำยณ์ อ ำเภอเมืองจันทบุรี 

จังหวัดจันทบุรี 

                                                                                                                                  .  

1. ชือ่กระบวนงำน : กำรขอหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนสถำนที่สะสมอำหำร
พ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตำรำงเมตร 
2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : เทศบำลต ำบลพลับพลำนำรำยณ์ ดูแลโดย กองสำธำรณะสุขและสิ่งแวดล้อม 
3. ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำร
ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมูข่องงำนบริกำร : รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนญุำตหรือที่เกีย่วขอ้ง  
1) พรบ.กำรสำธำรณสุข พ.ศ.2535 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2560  
2) เทศบัญญัติเทศบำลต ำบลพลับพลำนำรำยณ์ เรื่อง ควบคุมสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร
พ.ศ.2543   
6. ระดบัผลกระทบ : บริกำรทั่วไป  
7. พื้นทีใ่ห้บรกิำร : ท้องบถิ่น ในเขตเทศบำลต ำบลพลับพลำนำรำยณ์ 
8. กฎหมำยขอ้บังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระระเวลำ  
 - พรบ.กำรสำธำรณสุข พ.ศ.2535 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2560 
9. ข้อมลูสถติ ิ 
 - จ ำนวนเฉลี่ยต่อวัน 0   
 - จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0  
 - จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชือ่อำ้งอิงของคูม่ือประชำชน (ส ำเนำคู่มือประชำชน) กำรขออนุญำตขอหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่
จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนสถำนที่สะสมอำหำร พ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตำรำงเมตร   
11. ชอ่งทำงใหบ้ริกำร  

 1. สถำนทีใ่ห้บรกิำร : กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลต ำบลพลับพลำนำรำยณ์ อ ำเภอเมือง
จันทบุรี จังหวัดจันทบุรี 22000 โทร. 0-3941-8498 ตอ่ 18  

 2. ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร : เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำร ก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น.  
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงื่อนไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 
1.หลักเกณฑ์วิธีกำร  

 ผู้ใดประสงค์ขอจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำรในอำคำรหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนที่ไท้
เกิน 200 ตำรำงเมตร และมิใช่เป็นกำรขำยของในตลำดต้องแจ้งต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นเพ่ือขอรับรองกำรแจ้ง ทั้งนี้ 



 

 

ผู้ขอรับหนังสือรับรองกำรแจ้งสำมำรถด ำเนินกิจกำรได้ทันทีหลังจำกยื่นค ำขอโดยยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มที่กฎหมำย
ก ำหนดพร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำรแจ้งตำมเทศบำลต ำบลพลับพลำนำรำยณ์ 

2.เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในก ำหนดท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 

(2) หลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำตตำมแบบที่ รำชกำรส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ใน       
เทศบัญญัติเทศบำลต ำบลพลับพลำนำรำยณ ์เรื่อง ควบคุมสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร พ.ศ. 2543 

หมำยเหตุ : ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้
ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับตั้งแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 

 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผิดชอบ  

ที ่ ประเภทขัน้ตอน  รำยละเอยีด  
ขั้นตอนกำรบริกำร 

 ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

 สว่น
หนว่ยงำนที ่ 
รบัผดิชอบ 

หมำยเหต ุ

1  กำรตรวจสอบ  
เอกสำร 

ผู้ขอรับใบอนุญำตแจ้งยื่นค ำขอ
จัดตั้งสถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรและ
สถำนท่ีสะสมอำหำรพื้นท่ีไมเ่กิน 
200 ตำรำงเมตรพร้อมหลักฐำนที่
ท้องถิ่นก ำหนด 

15 นำที  กองสำธำรณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

 

2  กำรตรวจสอบ
เอกสำร  

เจ้ำหน้ำท่ีออกใบรับแจ้ง  30 นำที  กองสำธำรณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

กฎหมำยก ำหนด
ต้องออกใบรับแจ้ง
ภำยในวันท่ีไดร้ับ
แจ้ง 

 
3 

กำรตรวจสอบ
เอกสำร 

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรกรณี
กำรแจ้งไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้ำหน้ำท่ีแจ้งต่อผูย้ื่นค ำขอแจ้ง
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด ำเนินกำรหำกไม่
สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้นให้
จัดท ำบันทึกควำมบกพร่องและ
รำยงำนเอกสำรหรือหลักฐำนยื่น
เพิ่มเตมิภำยใน 7 วัน นับตั้งแต่วันท่ี
ได้รับแจ้งโดยใหเ้จ้ำหน้ำท่ีและผูย้ืน่
ค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ช่ัวโมง กองสำธำรณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

หำกผู้แจ้งไม่แก้ไข
หรือไมส่่งเอกสำร
เพิ่มเตมิภำยใน 7 
วันท ำกำรนับแต่
วันท่ีได้รับกำรแจ้งที่
ก ำหนดในแบบ
บันทึกควำม
บกพร่องให้เจ้ำ
พนักงำนท้องถิ่นมี
อ ำนำจสั่งกำรให้
กำรแจ้ง ของผู้แจ้ง
เป็นอันสิ้นสดุ 

 



 

 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน  รำยละเอยีด  
ขั้นตอนกำรบริกำร 

 ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

 สว่น
หนว่ยงำนที ่ 
รบัผดิชอบ 

หมำยเหต ุ

4  - กำรออกหนังสือรับรองกำรแจ้ง/
กำรแจ้งเป็นอันสิ้นสุด  
1.กรณีกำรออกหนังสือรับรอง
กำรแจ้งให้ผู้แจ้งทรำบเพ่ือมำรับ
หนังสือรับรองกำรแจ้ง 
2.กรณีกำรแจ้งเป็นอันสิ้นสุด 
แจ้งค ำสั่งให้กำรแจ้งเป็นอัน
สิ้นสุดแก่ผู้แจ้งทรำบพร้อมแจ้ง
สิทธิกำรอุทธรณ์ 

5 วัน  กองสำธำรณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

5 - ช ำระค่ำธรรมเนียม(กรณีมีค ำสั่ง
ออกหนังสือรับรองกำรแจ้ง)แจ้ง
ให้ผู้ยื่นค ำขอแจ้งมำช ำระ
ค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและ
ระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด
(สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและ
สถำนที่สะสมอำหำรพ้ืนที่ไม่เกิน 
200 ตำรำงเมตร) 

1 วัน กองสำธำรณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

รวมระยะเวลำด ำเนินกำร 7 วัน  
 
14.งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัิรำชกำรมำแลว้ 
ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
 
15.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอรบับริกำร 
 15.1 เอกสำรยื่นยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยนัตวัตน หนว่ยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร 

หมำย
เหต ุ

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือ
บัตรที่ออกให้โดยหน่วยงำน
ของรัฐพร้อมส ำเนำ 

- 0 1 ฉบับ  

2. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ - 0 1 ฉบับ  



 

 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ฉบับ  

4. ใบมอบอ ำนำจ(ในกรณีท่ีมีกำร
มอบอ ำนำจ) 

- 1 0 ฉบับ  

5. หลักฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มี
อ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ  

 
 15.2 เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยนัตวัตน หนว่ยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร 

หมำย
เหต ุ

1. ส ำเนำใบอนุญำตตำม
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

- 0 0 ฉบับ  

2. เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆ
ตำมท่ีรำชกำรส่วนท้องถิ่น
ประกำศก ำหนด 

- 0 1 ฉบับ  

 
 
16.ค่ำธรรมเนยีม 

 อัตรำค่ำธรรมเนียมหนังสือรับกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร 

    - พ้ืนที่ประกอบกำรไม่เกิน 10 ตำรำงเมตร ค่ำธรรมเนียม 100 บำท/ปี 

    - พ้ืนที่ประกอบกำรไม่เกิน 10 ตำรำงเมตรแต่ไม่เกิน 25 ตำรำงเมตร ค่ำธรรมเนียม 150 บำท/ปี  

    - พ้ืนที่ประกอบกำรไม่เกิน 25 ตำรำงเมตรแต่ไม่เกิน 50 ตำรำงเมตร ค่ำธรรมเนียม 200 บำท/ปี 

    - พ้ืนที่ประกอบกำรไม่เกิน 50 ตำรำงเมตรแต่ไม่เกิน 100 ตำรำงเมตร ค่ำธรรมเนียม 250 บำท/ปี 

    - พ้ืนที่ประกอบกำรไม่เกิน 100 ตำรำงเมตรแต่ไม่เกิน 150 ตำรำงเมตร ค่ำธรรมเนียม 300 บำท/ปี 

    - พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 150 ตำรำงเมตร ค่ำธรรมเนียม 400 บำท/ปี 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน  

- ช่องทำงกำรร้องเรียน เขียนค ำร้องที่ กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลต ำบลพลับพลำนำรำยณ์    
อ ำเภอเมืองจันทบุรี จังหวัดจันทบุรี  
- ช่องทำงกำรร้องเรียน ติดต่อทำงโทรศัพท์หมำยเลขโทรศัพท์ 0-3941-8498 ต่อ 18  
-ช่องทำงกำรร้องเรียนเว็บไซต์ www.ppnr.go.th  
 



 

 

คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรขอหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนสถำนที่สะสมอำหำร
พ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตำรำงเมตร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบำลต ำบลพลับพลำนำรำยณ์  อ ำเภอเมืองจันทบุรี 
จังหวัดจันทบุรี 
 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มือกำรกรอก 

- แบบค ำขอแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร 

19.หมำยเหต ุ

- 

                                                                                                                                        .      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 


