
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
งานทะเบียนราษฎร 

จัดท าโดย 

งานทะเบียนราษฎร 

ส านักปลดัเทศบาล เทศบาลต าบลพลบัพลานารายณ์ 

โทร 0-3941-8498-9 

คู่มือบริการประชาชน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การแจ้งการเกดิ 

       การแจ้งการเกดิ ให้เจ้าบ้านหรือบิดา มารดา แจ้งต่อนายทะเบียน 

ท้องทีท่ีเ่ด็กเกดิ 

๑. การแจ้งคนเกดิในบ้าน   ภายใน  ๑๕  วนั  นบัแต่วนัท่ีเดก็เกิด 

๒. การแจ้งคนเกดินอกบ้าน    ภายใน   ๑๕  วนั  นบัแต่วนัท่ีเดก็เกิด 

เอกสารทีใ่ช้ 

๑. ส าเนาทะเบียนบา้น (ฉบบัเจา้บา้น) 
๒. บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้ 

๓. พยานบุคคลท่ีรู้เห็นการเกิดของเด็ก เช่น หมอต าแย      
    เพื่อนบา้น เป็นตน้ 

๓. การแจ้งคนเกดิในโรงพยาบาล เป็นหนา้ท่ีของโรงพยาบาลเป็น 

ผูแ้จง้การเกิด หรือ บิดา มารดา ภายใน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีเดก็เกิด 

      เอกสารทีใ่ช้ 

      1. ส าเนาบตัรประชาชนเจา้บา้น บิดา มารดา 

     2. บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้ 

       3. หนงัสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ท.ร.1/1) 
     4. ส าเนาทะเบียนบา้น (ฉบบัเจา้บา้น) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔. การแจ้งเกดิต่างท้องทีห่รือต่างส านักทะเบียน  บิดา มารดา แจง้ 

ต่อนายทะเบียนแห่งทอ้งท่ีท่ีบิดา มารดา มีช่ือในส าเนาทะเบียนบา้น 

ภายในก าหนด   15  วนั  นบัแต่วนัท่ีเดก็เกิด 

 

     เอกสารทีใ่ช้ 

     1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน บิดา มารดา 

     2. ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีบิดา มารดามีช่ืออยู ่
     3. หนงัสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล 

      4. พยานบุคคลอยา่งนอ้ย  2  คน    
     5. เกบ็อตัราค่าธรรมเนียม   20   บาท 

ระยะเวลาโดยประมาณ 15 นาทต่ีอราย 

หมายเหตุ เวลาบริการ/ราย ไม่รวมเวลารอคิว 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการให้บริการ 
งานทะเบียนราษฎร  ส านักงานเทศบาลต าบลพลับพลานารายณ ์ โทร.0-3941-8498 
 
E – service  จะเป็นลักษณะให้สอบถามข้อสงสัย เนื่องจากความปลอดภัยของฐานข้อมูล
ประชาชน ระบบทะเบียนราษฎรจึงไม่ได้น ามาใช้เต็มรูปแบบ แต่มีหัวข้อให้สอบถามข้อมูล
ผ่านทาง Q&A chat bot หรือ E – service ท่ีเว็บไซต์เทศบาลต าบลพลับพลานารายณ์ 
www.ppnr.go.th 
 
 

             การแจ้งเกดิเกนิก าหนด การแจง้เกิดล่าชา้เกิน  ๑๕  วนั  
ใหเ้จา้บา้นหรือบิดา  มารดา  แจง้ต่อนายทะเบียนแห่งทอ้งท่ีท่ีเด็กเกิด  
มีโทษปรับไม่เกิน  ๑,๐๐๐  บาท 

เอกสารทีใ่ช้ 

๑. หนงัสือรับรองการเกิดกรณีเดก็เกิดในสถานพยาบาล 

๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน บิดา มารดา และพยาน 

๓. ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีมีช่ือบิดา มารดา 

๔. รูปถ่าย   ๒  น้ิว  จ  านวน  ๒  รูป 

ขั้นตอนการติดต่อ 

 1. ยืน่เอกสารหลกัฐานต่อนายทะเบียนทอ้งท่ีท่ีเดก็เกิด 

 2. นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐานสาเหตุท่ีไม่แจง้การเกิด 

ภายในก าหนด 

 3. เปรียบเทียบปรับ กรณีการแจง้เกิดนบัแต่วนัท่ีพน้ระยะเวลา 

แต่ไม่เกิน  1  ปี 

 4. ถา้เดก็ท่ีแจง้เกิดเกินก าหนดอายไุม่เกิน  7  ปี ใหน้ายทะเบียนอนุมติั 

ออกสูติบตัรและเพิ่มช่ือเขา้ในทะเบียนบา้น 

 5. ถา้เดก็ท่ีแจง้เกิดเกินก าหนดมีอายตุั้งแต่  7  ปี  ข้ึนไปใหน้ายอ าเภอ 

แห่งทอ้งท่ีอนุมติัออกสูติบตัรและเพิ่มช่ือเขา้ในทะเบียนบา้น 


