
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรใหบ้ริกำรตดัตน้ไม้  
หนว่ยงำนที่ใหบ้ริกำร : กองชำ่ง  เทศบำลต ำบลพลบัพลำนำรำยณ์ 
............................................................................................................................. ................................................. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

 กำรให้บริกำร ตัดแต่ง เก็บ ขน ต้นไม้และกิ่งไม้ ในเขตเทศบำลต ำบลพลับพลำนำรำยณ์ เพ่ือให้เกิด
ควำมสะอำดเรียบร้อยตำมพระรำชบัญญัติรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง 
พ.ศ. ๒๕๓5 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และช่วยบรรเทำควำมเดือดร้อนต่อชีวิตและทรัพย์สินของประชำชน และ
เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรในเรื่องดังกล่ำวเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๔๘ เตรส 
แห่งพระรำชบัญญัติเทศบำล พ.ศ. ๒๔๙๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมประกอบกับ พระรำชบัญญัติรักษำควำมสะอำด
และควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

ซึ่งผู้ขอรับบริกำรสำมำรถขอรับบริกำรตำมข้อบัญญัติและระเบียบที่ก ำหนด โดยเจ้ำหน้ำที่จะให้บริกำร
ตำมล ำดับวันที่ที่ขอรับบริกำร 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ เอกสำรครบถ้วน
ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วน/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สำมำรถ
พิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ ยื่นเพ่ิมเติม 
โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะ เวลำก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว 
มิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึก
ดังกล่ำว และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบ อ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 

3. เจ้ำหน้ำที่จะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 
ตำมมำตรำ 10 แห่ง พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ กำรให้บริกำร 
 
 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

หนว่ย
เวลำ 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำย
เหต ุ

1) กำรตรวจสอบ
เอกสำร 

 

รับเรื่อง ตรวจสอบเอกสำรร้องขอ
ลงทะเบียน และเอกสำรหลักฐำน
ประกอบ 

 

10  นำท ี งำนป้องกันฯ 
/กองช่ำง 

 

2) กำรพิจำรณำ 

 

- เจ้ำหน้ำที่ออกตรวจสอบ ณ สถำนที่
ที่ผู้ขอแจ้งควำมประสงค 

2 วัน งำนป้องกันฯ 
/กองช่ำง 

 



ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

หนว่ย
เวลำ 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำย
เหต ุ

3) กำรพิจำรณำ 

 

- เจ้ำหน้ำที่พิจำรณำคิดค่ำบริกำร 
พร้อมจัดท ำรำยงำนและเสนอผู้มี
อ ำนำจอนุมัติ 

2 วัน งำนป้องกันฯ 
/กองช่ำง 

 

4) - - ติดต่อขอรับหนังสืออนุญำต และ
ช ำระค่ำบริกำร 
(หมำยเหตุ:  ผู้ขอใช้บริกำรน ำใบนัด
หมำยกำรขอรับบริกำรฯ ติดต่อขอรับ
หนังสืออนุญำต/ไม่อนุญำต ตำมนัด
หมำย ณ ส ำนักงำฯ) 

1 วัน งำนป้องกันฯ 
/กองช่ำง 

 

รวมระยะเวลำ  5 วนั 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

 

เอกสำรยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยนัตวัตน 
หนว่ยงำน

ภำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บัตรประจ ำตัวประชำชน กรมกำร

ปกครอง 
1 1 ชุด - 

2) 
หนังสือหรือใบค ำร้องแจ้งควำม
ประสงค์ 

ส ำนัก
สิ่งแวดล้อม 

1 1 ชุด - 

3) 

หนังสือมอบอ ำนำจจำกเจ้ำของต้นไม้
กรณีท่ีเจ้ำของไม่ได้ด ำเนินกำร 
ด้วยตนเอง หรือหนังสือมอบอ ำนำจ
จำกนิติบุคคลโดยลงนำมรับรอง 
ส ำเนำโดยกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำม
และประทับตรำนิติบุคคล 
หรือลงนำมจริงด้วยลำยมือเท่ำนั้น 

- 1 1 ชุด - 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยนัตวัตน 
หนว่ยงำน

ภำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

4) 
ภำพถ่ำยของต้นไม้ที่ขอรับบริกำรตัด
และขุดต้นไม้ 

- 1 1 ชุด - 

5) 
แผนที่แสดงต ำแหน่งของสถำนที่ๆ 
ขอรับบริกำร 

- 1 1 ชุด - 

 

เอกสารอ่ืน ๆ เพิ่มเติมส าหรับย่ืน 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิ่มเติม 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

    
สถำนที/่ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 
ฝ่ำย......................-.....................................       
งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ส ำนักปลัด 
/กองช่ำง 
เทศบำลต ำบลพลับพลำนำรำยณ์           
แจ้งทำง E- service ที่ www.ppnr.go.th          

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลำ   
ตั้งแต่เวลำ 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดที่รำชกำรก ำหนด)  
 
 

 

 

 1) ค่ำบริกำรในกำรตัดต้นไม้บริเวณท่ีไม่มีสิ่งกีดขวำง ขนำดรอบโคนต้น ไม่เกิน 100 ซม. ต้นละ  
ค่ำธรรมเนียม 200 บำท 

2) ค่ำบริกำรในกำรตัดต้นไม้บริเวณท่ีไม่มีสิ่งกีดขวำง ขนำดรอบโคนต้น 101 - 150 ซม. ต้นละ  
ค่ำธรรมเนียม 500 บำท 

3) ค่ำบริกำรในกำรตัดต้นไม้บริเวณท่ีไม่มีสิ่งกีดขวำง ขนำดรอบโคนต้น 151 - 200 ซม. ต้นละ  
ค่ำธรรมเนียม 800 บำท 

4) ค่ำบริกำรในกำรตัดต้นไม้บริเวณท่ีไม่มีสิ่งกีดขวำง ขนำดรอบโคนต้น 201 - 250 ซม. ต้นละ  
ค่ำธรรมเนียม 1,000 บำท 

5) ค่ำบริกำรในกำรตัดต้นไม้บริเวณท่ีไม่มีสิ่งกีดขวำง ขนำดรอบโคนต้น 251 - 300 ซม. ต้นละ  
ค่ำธรรมเนียม 1,400 บำท 

ช่องทางการให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 



6) ค่ำบริกำรในกำรตัดต้นไม้บริเวณท่ีไม่มีสิ่งกีดขวำง ขนำดรอบโคนต้น 301 ซม. ขึ้นไป                 
ต้นละ  ค่ำธรรมเนียม 1,700 บำท 

7) ค่ำบริกำรในกำรตัดต้นไม้บริเวณท่ีจ ำกัดหรือมีสิ่งกีดขวำง ขนำดรอบโคนต้น ไม่เกิน 100 ซม.       
ต้นละ  ค่ำธรรมเนียม 400 บำท 

8) ค่ำบริกำรในกำรตัดต้นไม้บริเวณท่ีจ ำกัดหรือมีสิ่งกีดขวำง ขนำดรอบโคนต้น 101 - 150 ซม. 
ต้นละ ค่ำธรรมเนียม 1,000 บำท 

9) ค่ำบริกำรในกำรตัดต้นไม้บริเวณท่ีจ ำกัดหรือมีสิ่งกีดขวำง ขนำดรอบโคนต้น 151 - 200 ซม. 
ต้นละ ค่ำธรรมเนียม 1,600 บำท 

10) ค่ำบริกำรในกำรตัดต้นไม้บริเวณท่ีจ ำกัดหรือมีสิ่งกีดขวำง ขนำดรอบโคนต้น 201 - 250 ซม. 
ต้นละ ค่ำธรรมเนียม 2,200 บำท 

11) ค่ำบริกำรในกำรตัดต้นไม้บริเวณท่ีจ ำกัดหรือมีสิ่งกีดขวำง ขนำดรอบโคนต้น 251 - 300 ซม. 
ต้นละ ค่ำธรรมเนียม 2,800 บำท 

12) ค่ำบริกำรในกำรตัดต้นไม้บริเวณท่ีจ ำกัดหรือมีสิ่งกีดขวำง ขนำดรอบโคนต้น 301 ซม. ขึ้นไป 
ต้นละ  ค่ำธรรมเนียม 3,400 บำท 

13) ค่ำบริกำรในกำรขุดโคนต้นไม้ที่ตัดแล้ว ขนำดรอบโคนต้น 50 – 100 ซม. ต้นละ  ค่ำธรรมเนียม 
600 บำท 

14) ค่ำบริกำรในกำรขุดโคนต้นไม้ที่ตัดแล้ว ขนำดรอบโคนต้น 101 - 150 ซม. ต้นละ  
ค่ำธรรมเนียม 1,000 บำท 

15) ค่ำบริกำรในกำรขุดโคนต้นไม้ที่ตัดแล้ว ขนำดรอบโคนต้น 151 - 200 ซม. ต้นละ  
ค่ำธรรมเนียม 1,400 บำท 

16) ค่ำบริกำรในกำรขุดโคนต้นไม้ที่ตัดแล้ว ขนำดรอบโคนต้น 201 - 250 ซม. ต้นละ  
ค่ำธรรมเนียม 2,000 บำท 

17) ค่ำบริกำรในกำรขุดโคนต้นไม้ที่ตัดแล้ว ขนำดรอบโคนต้น 251 - 300 ซม. ต้นละ  
ค่ำธรรมเนียม 3,000 บำท 

18) ค่ำบริกำรในกำรขุดโคนต้นไม้ที่ตัดแล้ว ขนำดรอบโคนต้น 301 ซม. ขึ้นไป ต้นละ  ค่ำธรรมเนียม 
4,000 บำท 

19) ค่ำเก็บขน ระยะทำง ไม่เกิน 10 กิโลเมตร เที่ยวละ  ค่ำธรรมเนียม 500 บำท 
20) ค่ำเก็บขน ระยะทำง เกิน 10 กิโลเมตรขึ้นไป เที่ยวละ  ค่ำธรรมเนียม 700 บำท 

 
 
 
 
 
 
 



ช่องทำงร้องเรยีน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียนของเทศบำลต ำบลพลับพลำนำรำยณ์  
โทร. 0-3941-8498 

2) ช่องทำงกำรร้องเรยีน งำนนิติกำร ส ำนักปลัดเทศบำล เทศบำลต ำบลพลับพลำนำรำยณ์ 
หมำยเหตุ ( สำยด่วน-สำยตรงนำยกเทศมนตรี / เว็บไซต์ http://www.ppnr.go.th / 
 ทำงไปรษณีย์ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลม่วงลำบ อ ำเภอเมืองสกลนคร จังหวัดสกลนคร) 
 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร/ กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง :  

1) พระรำชบัญญัติรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง พ.ศ. ๒๕35  
2) และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

 
 
 
 
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


