
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอเลขที่บ้าน (ประจำปีงบประมาณ 2568) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลพลับพลานารายณ์ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
  1. ผู้แจง ไดแก่ เจ้าบ้านหรือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมาย 
  2. ระยะเวลาการแจงภายใน 15 วันนับแตว่ันทีส่รางบานเสร็จ  
  เงื่อนไข :  
   (1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมายระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือ
โดยมีรายการขอความผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยาน บุคคลพยาน
แวดลอม และพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 7 วัน  
    (2) กรณีที่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบ 
เอกสารสำคัญ ตองดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน  (ทั้งนี้การ
หารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลางภายใน 30 วันนับแตวันที่รับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งใหสํานัก
ทะเบียนกลางเพื่อตอบขอหารือดังกลาวตอไป 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
ชื่อหน่วยงาน งานทะเบียนราษฎร์ เทศบาลตำบล
พลับพลานารายณ ์
ที่อยู่ 9 หมู่ที่ 14 ต.คลองนารายณ์ อ.เมืองจันทบุรี 
จ.จันทบุรี 22000 
เบอร์โทรศัพท์ 0-3941-8498 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หรือช่องทางออนไลน ์
ทางเว็บไซต์ เทศบาลตำบลพลับพลานารายณ์ 
www.ppnr.go.th หัวข้อ e-service เทศบาลตำบล
พลับพลานารายณ์ หรือ Application เมืองสมาร์ท 
Smart city ของเทศบาลตำบลพลับพลานารายณ์  
(ซึ่งจะปรบัปรุงให้รองรับทุกมิติ) 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวนัศุกร์ 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ppnr.go.th/


ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 20 นาที 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที ่ร ับเรื ่องคำขอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานการยื่น
ประกอบการพิจารณาในเบื้องต้น 

10 นาท ี งานทะเบียนราษฎร์ 
เทศบาลตำบล

พลับพลานารายณ ์
2 การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณารับแจ้ง/ไม่รับแจ้งและแจ้งผลการพิจารณา 
10 นาท ี งานทะเบียนราษฎร์ 

เทศบาลตำบล
พลับพลานารายณ ์

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรประชาชน 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
2 ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน ท.ร. 9 

          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

งานทะเบียนราษฎร์ 
เทศบาลตำบลพลบัพลานารายณ์ 

3 เอกสารการเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ที่ดิน (ถ้ามี) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

กรมที่ดิน 

4 เอกสารการขออนุญาตก่อสร้างตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม-อาคาร 
(ถ้ามี) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

 

 
ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2534 (รวมฉบับที่แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551) 
 
 
 
 
 
 



ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ชื่อหน่วยงาน 

1 ชื่อหน่วยงาน เทศบาลตำบลพลับพลานารายณ์ 
ที่อยู่ 9 ม.14 ต.คลองนารายณ์ อ.เมืองจันทบุรี จ.จันทบุรี 
เบอร์โทรศัพท์ 0-3941-8498 โทรสาร 0-3941-8498 
เว็บไซต์ www.ppnr.go.th 
Application เมืองสมาร์ท Smart city ของเทศบาลตำบลพลับพลานารายณ์ 

2 ศูนย์ดำรงธรรมกระทรวง ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัด ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอ โทร. 1567 
3 สำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลำลูกกาคลอง 9 อ.ลำลูกกา จ.ปทุมธานี 

โทรศัพท์ : 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th 
4 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

http://www.ppnr.go.th/
http://www.bora.dopa.go.th/
http://www.1111.go.th/

