
คูม่อืการปฏบิตังิานการจดัท างบประมาณ 
เทศบาลต าบลพลบัพลานารายณ์ 

 
1. กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 
 1) เทศบาลจัดท าร่างงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
 2) หน่วยงานต่าง ๆ จัดท างบประมาณรายรับ – รายจ่ายให้หัวหน้าหน่วยงานคลังใช้ประกอบการ
ค านวณขอตั้งงบประมาณเสนอต่อเจ้าหน้าที่งบประมาณ (หากไม่ถูกต้อง ส่งคืน/แก้ไข/เพิ่มเติม) 
 3) เจ้าหน้าทีง่บประมาณตรวจสอบวิเคราะห์ (หากไม่ถูกต้อง ส่งคืน/แก้ไข/เพิ่มเติม) 
 4) ผู้บริหารเทศบาลพิจารณาอนุมัติและน าเสนอต่อสภาเทศบาลเพ่ือพิจารณาภายในวันที่ 15 สิงหาคม 
 5) เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด/นายอ าเภอพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
 6) ผู้บริหารเทศบาล ประกาศใช้เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
 
2. ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 
 1) ต้องเป็นเรื่องท่ีอยู่ในอ านาจหน้าทีข่องเทศบาล 
 2) ต้องเป็นไปตามรูปแบบจ าแนกงบประมาณ 
 3) ต้องเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ 
 4) ต้องเป็นไปตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ 
 5) การโอนงบประมาณจะต้องพิจารณาอ านาจสภาเทศบาลหรืออ านาจผู้บริหารเทศบาล 
 
3. ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง/ระเบียบ 
 1) พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2596 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 13) พ.ศ. 2552 
 2) พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น        
พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 
 3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น             
พ.ศ. 2549 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 
 4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                  
พ.ศ. 2541 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 
 5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงินการเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและ
การตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2558 
 6) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 
 7) ระเบียบกระทรวงมห าดไทยว่าด้วยค่าใช้จายยเพ่ือช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 
 
4. ช่องทางการให้บริการ 
    กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ เทศบาลต าบลพลับพลานารายณ์ โทร. 0-3941-8498 
 
5. ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน 
    เทศบาลต าบลพลับพลานารายณ์  โทร. 0-3941-8498   
    www.ppnr.go.th  SNS : Facebook , Line office  


